© standort: Erfurt Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 39 - 40 Stunden pro Woche Gehaltsspektrum:
17,65 - 19,00 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Du bist ein Zahlenmensch? Dann suchen wir dich fiir unseren Kunden in Erfurt.

e Vielseitige und bereichsiibergreifende Tatigkeit: Langeweile adé! Dich erwarten abwechslungsreiche
Aufgaben in verschiedenen Bereichen.

o Maximale Flexibilitdt: Tauche ein in eine Arbeitswelt, die sich deinem Leben anpasst! Bei uns erwartet dich ein
flexibles Arbeitszeitmodell in Gleitzeit.

e Vorbereitung: Du erhaltst begleitetes Coaching zur optimalen Vorbereitung auf den Job in Vollzeit!

e Du bist verantwortlich fir die Priifung der Eingangsrechnung und die Priifung der vorerfassten Rechnungen auf
Verwendung des richtigen Kreditors.

e Zudem fallt der Abgleich der angelegten Stammdaten des Kreditors im SAP mit der zur Buchung vorliegenden
Rechnung in deinen Verantwortungsbereich.

e Du kontrollierst die korrekte Ubertragung der Rechnungsangaben des Lieferanten in die Datenmasken im SAP
und fuhrst ggf. Korrekturen, Loschungen aus.

e AbschlieRend priifst du die korrekte Sachkontierung sowie der Nebenkontierung gemafR aktueller Fassung des
Kontierungshandbuches und fiihrst die Buchung der vorerfassten Belege und Zahlungsfreigabe.

e AuBerdem prifst und bearbeitest du die offenen Posten im SAP, erstellst Angebote fiir Servicevertrage, stellst
diese aus und bearbeitest sie in SAP.

e Du hast eine kaufmannische Ausbildung als Biirokauffrau / Birokaufmann, Industriekauffrau /
Industriekaufmann, Wirtschaftskauffrau / Wirtschaftskaufmann oder Ahnliches ODER bringst mehrere Jahre
Berufserfahrung im Bilrobereich bzw. in der Rechnungslegung mit.

e Du bist sicher im Umgang mit MS-Office und bist offen fiir den Umgang mit SAP.

e Du bist freundlich und motiviert und kannst in Vollzeit (39h/ Woche) arbeiten.

Ansprechpartner: Frau KeBler

Schick uns die Nachricht "Sachbearbeiter Erfurt" mit deinem Namen an WhatsApp: 491786661222
(einfach auf die Nummer klicken, dann 6ffnet sich WhatsApp)

Oder ruf uns an: 036178922760

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

E-Mail: bewerbung@adh-personal-thueringen.de
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Schmidtstedter StraRe 1
99084 Erfurt

Tarifvertrag: GVP/ DGB
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