© standort: Kolleda Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche
Gehaltsspektrum: 17,14 Euro pro Stunde Beschaftigungsbeginn: ab sofort

Sichere dir ein Packchen voll attraktiver Leistungen: Gehalt, Freizeit und eine langfristige Perspektive! Fir ein
produzierendes Unternehmen in Kélleda suchen wir Unterstiitzung.

e Eine sichere Bank: In diesem familiaren Unternehmen kannst du dich auf einen langfristig gesicherten
Arbeitsplatz freuen.

e Planbare Arbeitszeiten und freie Wochenenden - auch dein Privatleben soll nicht zu kurz kommen, denn du
arbeitest zwischen 7-16 Uhr in Vollzeit oder Teilzeit von Montag bis Freitag.

e Mehr Freude im Job: Abwechslungsreiche, anspruchsvolle Aufgaben und niemals Langeweile.

Du bist verantwortlich fiir die reibungslose Auftragsbearbeitung und die termingerechte Rechnungslegung.
Du bearbeitest eingehende Kundenreklamationen professionell — inklusive der Abwicklung von Retouren.
Du betreust die Kunden sowohl telefonisch als auch schriftlich per Mail.

Zu deinen Aufgaben gehért auch die Beschaffung und das prazise Einstellen von Produktdaten.

Du bist fiir die Kunden- und Stammdatenpflege verantwortlich.

Dariiber hinaus Gbernimmst du allgemeine Sekretariatsaufgaben.

e Du hast eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung als Burokraft, Birokauffrau/- mann,
Industriekauffrau/- mann, GroR- und AuBenhandelskauffrau/-mann und bringst Berufserfahrung im
Blrobereich mit (mind. in den letzten 3 Jahren im oben genannten Aufgabenfeld).

e Du bist sicher im Umgang mit MS-Office.

e Du bist freundlich und motiviert.

e Du erreichst den Arbeitsort im Gewerbegebiet in Kélleda mit deinem PKW.

Ansprechpartner: Frau KeBler

Schick uns die Nachricht "Bilro Kélleda" mit deinem Namen an WhatsApp: 491786661222
(einfach auf die Nummer klicken, dann 6ffnet sich WhatsApp)

Oder ruf uns an: 036178922760

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!

E-Mail: bewerbung@adh-personal-thueringen.de
Schmidtstedter StraRe 1

99084 Erfurt
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